
 

«Wir inspirieren KMU» 
Der SVC zeichnet seit 25 Jahren die Exzellenz der Schweizer KMU aus und stellt die herausragenden Unternehmen 
ins Licht der Öffentlichkeit. Der SVC ist eines der bedeutendsten KMU-Netzwerke der Schweiz. Über 3800 
Mitglieder, unsere Partner, zehn regionale Prix SVC Unternehmerpreise, regionale Events und ein breites Netzwerk 
machen den SVC zu einer einzigartigen Plattform für Inspiration, Dialog und unternehmerisches Engagement. 
 
 

Das Planen, Organisieren und Umsetzen von grossen wie auch kleinen Events bereitet dir Freude?  
Dann suchen wir dich zur Verstärkung unseres Teams!  

Projektleitung Events (60-70%)  

Ab 1. Juli 2026 oder nach Vereinbarung 
 
Diese Aufgaben warten auf dich 

• Planung, Koordination und Durchführung der Prix SVC (schweizweit) in enger Zusammenarbeit 
mit internen und externen Partnern bzw. Dienstleistern 

• Planung und Durchführung von kleineren Anlässen (schweizweit) 

• Konzeption und Planung der Locations (Prix: Showsaal und Networking-Zone) 

• Einsatzplanung, Koordination und fachliche Führung des Einsatzkräfte vor Ort 

• Koordination des Einladungs- und Gästemanagements 

• Vertragsverhandlungen z.B. für Locations, Catering etc. inkl. Begleitung und Umsetzung der 

vereinbarten Leistungen mit externen Dienstleistern 

• Erstellen und Betreuen der Event-Seiten (www.svc.swiss) 

• Bereichsübergreifende Mitwirkung in der Weiterentwicklung von Eventformaten 

• Ansprechperson für Gäste, Partner und externe Dienstleister (Mail/Telefon/an den Events) 
 

Diese Fähigkeiten bringst du mit 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit Weiterbildung im Veranstaltungsbereich  

• Berufserfahrung in der Eventbranche bzw. im Tourismus oder in der Hotellerie  

• Flexibilität, Belastbarkeit und Bereitschaft für Einsätze schweizweit, auch abends 

• Erfahrung im Vereinsumfeld von Vorteil 

• Hohe Dienstleistungs- und Kundenorientierung (Partner, Mitglieder, Dienstleister, Team) 

• Teamplayer, zuverlässig, eigeninitiativ, strukturiert 

• Organisations- und Kommunikationstalent 

• Freude daran, in einem kleinen Team viel bewirken zu können 

• Fliessende Deutsch- und Französischkenntnisse; Italienischkenntnisse von Vorteil 

 
Das darfst du von uns erwarten 

• Einblicke ins Umfeld der Schweizer KMU, Mitwirkung an hochkarätigen 
Wirtschaftsveranstaltungen 

• Kleines Team mit kurzen Entscheidungswegen 

• Flexible, familienfreundliche Rahmenbedingungen (Homeoffice bis zu 50% des 
Arbeitspensums) 

• 6 Wochen Ferien, Reka-Vorteile, Essensentschädigung 

• Arbeitsplatz in moderner, kollegialer Arbeitsumgebung im ZID im Bernapark in Stettlen mit 
guter Erreichbarkeit mit ÖV sowie Auto 

 

Interessiert? 
Gerne erwarten wir deine Bewerbung mit den üblichen Unterlagen (CV, Arbeitszeugnisse, 
Motivationsschreiben) per E-Mail an Michèle Gerber, michele.gerber@svc.swiss  

http://www.svc.swiss/
mailto:michele.gerber@svc.swiss

